Richtlinien für die Durchführung der Online-Prüfung
Nachfolgende Anleitung soll einen geregelten und sicheren Ablauf der online schriftlichen Prüfung sicherstellen. Bitte lesen Sie sich diese Richtlinien genau durch. 

Technische Voraussetzungen: 
Damit Sie an der online Prüfung teilnehmen können, sind vorab folgende Vorbereitungsmaßnahmen notwendig: 
1.) Stellen Sie sicher, dass Sie über eine stabile Internetverbindung verfügen, die über mehrere Stunden unterbrechungsfrei laufen kann. 
2.) Als externes Überwachungsgerät benötigen Sie ein Smartphone oder Tablet, auf dem Sie entweder das Zoom-App oder die Webanwendung von Zoom starten können. 
2.a.) Das Smartphone wird so positioniert, dass uns Ihre Kamera Sie selbst, Ihren Schreibtisch 
sowie Ihren Bildschirm zeigt. Gegebenenfalls müssen Sie dazu eine Vorrichtung, einen Bücherstapel oder im besten Fall ein Stativ vorsehen. 
2.b.) Stellen Sie sicher, dass der Bildkontrast nicht durch grelles Hintergrundlicht gestört ist. 
Eventuell müssen Sie dazu die Vorhänge zuziehen und das Raumlicht einschalten. 
3.) Ihr Arbeitsplatzgerät (PC oder Laptop) benötigen Sie zum Login auf die Moodle Plattform. Wenn Sie für die Prüfung angemeldet sind, können Sie sich ab Montag in den zur Prüfung zugehörigen Kurs einloggen. 
4.) Auf Ihrem Arbeitsplatzgerät (PC oder Laptop) muss der Safe Exam Browser installiert sein, der im Moodle Kurs der Prüfung zum Download bereitsteht. 
5.) Für den 2. Teil der Prüfung benötigen Sie ein Gerät zum Scannen Ihrer Ausarbeitungen. Wenn Sie über keinen eigenen Scanner verfügen, so können Sie auch eine Scanning App auf Ihrem Handy verwenden. Üben Sie vorab den Umgang damit. 

Technik-Check 
Wenn Sie für die Prüfung angemeldet sind, erhalten Sie per MU-online-Aussendung einen Zoom-Link zur Teilnahme an einem Technik-Check. 
Wählen Sie sich über diesen Link in die Videokonferenz ein. Der Technik-Check dient der Überprüfung der technischen Voraussetzungen (siehe oben). 
Nutzen Sie den Technik-Check auch, um sich mit der Funktion des Safe Exam Browsers vertraut zu machen. 



Prüfung, 1. Teil
1.) Loggen Sie sich am Tag der Prüfung in den Prüfungskurs auf Moodle ein. Dort finden Sie bereits den Link zu Ihrer Prüfung. Sie können zu dem Zeitpunkt bereits den Safe Exam Browser starten, indem Sie auf das entsprechende Konfigurationsfile (config.seb) klicken. 
2.) Kandidat:innen, die für die Prüfung angemeldet sind, erhalten vorab per MU-online den Zoom Link der Prüfung (Sie finden diesen Link auch noch einmal auf Moodle). Loggen Sie sich mit Ihrem Überwachungsgerät (Handy oder Tablet) in die Videokonferenz ein. 
3.) Sie werden dann vom Moderator der Session eingelassen und einem Break-out-Room zugewiesen. Achtung: Die Einlassprozedur kann einige Zeit dauern (bis zu 30min). Haben Sie also Geduld. 
4.) Im Break-out Raum erfolgt die Identitätskontrolle durch die Aufsichtsperson sowie ein Schwenk mit der Kamera durch den Raum. Achtung: Mit der Teilnahme an der Prüfung stimmen Sie diesem Kameraschwenk zu. 
5.) Warten Sie nun vor Ihrem Arbeitsplatzgerät, bis Sie von der Aufsichtsperson ein Signal zum Start bekommen. Zur Durchführung des E-Exams benötigen Sie ein Testkennwort, das Ihnen von der Aufsichtsperson mündlich kommuniziert wird. 
6.) Bitte lassen Sie während der gesamten Prüfung das Mikrofon und natürlich auch die Kamera eingeschaltet. 
7.) Die Bearbeitungszeit beträgt während des E-Exams XXmin. Es ist während dieser Zeit nicht gestattet, Ihren Arbeitsplatz zu verlassen. 
8.) Nach Ablauf der Bearbeitungszeit oder nach manueller Abgabe des E-Exams können Sie auch den Safe Exam Browser schließen. Der 1. Teil ist danach beendet. Danach können Sie die Videokonferenz verlassen. 

Prüfung, 2. Teil
9.) Sie benötigen nun KEINEN Safe Exam Browser mehr. 
10.) Loggen Sie sich mit dem Überwachungsgerät (Smartphone, Tablet) mit dem gleichen Zoom Link wieder in die Videokonferenz ein. Schalten Sie das Mikrofon sowie die Kamera ein. 
11.) Sie werden dann wieder vom Moderator der Session eingelassen und einem Break-out Raum zugewiesen. 
12.) Im Break-out Raum erfolgt wieder die Identitätskontrolle durch die Aufsichtsperson sowie ein Schwenk mit der Kamera durch den Raum. 
13.) Warten Sie nun vor Ihrem Arbeitsplatzgerät, bis Sie von der Aufsichtsperson ein Signal zum Start bekommen. Sie erkennen den Start auch daran, dass in Moodle die Angabe zum Rechenteil sichtbar geschaltet wird. 
14.) Ab diesem Zeitpunkt haben Sie 1 Stunde und 45 Minuten Zeit für die Bearbeitung der beiden Rechenbeispiele auf Ihrem eigenen Papier. Bitte nummerieren Sie jede Seite, und schreiben Sie ihren Namen auf jede Seite. 
15.) Wenn Sie fertig sind oder die Bearbeitungszeit abgelaufen ist, scannen Sie bitte unverzüglich Ihre Ausarbeitungen (im Idealfall als pdf Datei). Wenn Sie einen Scanner oder ein Standard Scanning App verwenden, ist das im Normalfall problemlos möglich. 
16.) Laden Sie die Scans ohne Verzögerung auf Moodle hoch. Vergewissern Sie sich vorher, dass sich alle Ihre Ausarbeitungen auch tatsächlich in den gescannten Dateien wiederfinden. 
17.) Nach erfolgreichem Hochladen der Scans ist die Prüfung beendet. Sie können sich nun aus Moodle abmelden. 

__________________________________________________________________________________
Bei technischen Problemen: 
18.) Wenden Sie sich bei technischen Problemen aller Art an Ihre Aufsichtsperson. 
19.) Bei kurzfristigen Netzausfällen oder kurzfristigem Einfrieren des Bildsignals kann die Prüfung fortgesetzt werden. 
20.) Bei einem Ausfall der Videokonferenz loggen Sie sich so rasch wie möglich wieder ein. Der Moderator entscheidet dann, ob die Prüfung fortgesetzt werden kann. 
21.) Bei Einfrieren des Safe Exam Browsers hilft meistens ein Neustart des Safe Exam Browsers. Dabei bleiben alle Einträge in Moodle erhalten. 
22.) Bei während der Prüfung auftretenden, nicht lösbaren Problemen mit der Internetverbindung kontaktieren Sie bitte Prof. XXXXX unmittelbar per e-mail oder telefonisch unter +43 3842 402 XXXX. Möglicherweise muss die Prüfung dann abgebrochen werden. Für die Fortsetzung der Prüfung erhalten Sie vom Institut einen separaten Termin. Alle bis zum Abbruch abgelieferten Leistungen werden in die Gesamtbeurteilung der Prüfung miteinbezogen. 

Wir bedanken uns jetzt schon für Ihre Kooperation und wünschen Ihnen viel Erfolg für die Prüfung! 

