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Excel 2019 e Datenuberprifung

1 Datenuberprifung

Uber die Dateniiberpriifung kdnnen Sie die Eingabe von Informationen in Zellen steuern. Sie
verhindern nicht erwiinschte Eingaben und Fehler in Berechnungen. Gleichzeitig kann der
Anwender lber die korrekte Eingabe informiert werden.

1.1 Dialogfeld Datenliberpriifung

Mit dem Befehl REGISTERKARTE ,DATEN“ - GRUPPE

+~DATENTOOLS” -

,DATENUBERPRUFUNG" gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG".

E’E =" Blitzvarschau B2 Konsalidieren
B+ Duplikate entfernen EKDEBEZiEhungen

Text in
Spalten =& Dateniiberprifung - rL.EﬁI Datenmodell verwalten

Datentools

Im REITER ,,EINSTELLUNGEN" legen Sie die Kriterien fiir die Einschrankung fest.

Datendberprifung ? >

Einstellungen J Eingabemeldung Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien
Zulassen:
Jeden Wert

Jeden Wert :
Ganze Zahl
Dezimal

Liste

Datum

Zeit

Textldnge
Benutzerdefiniert

Leere Zellen ignorieren

Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle 1aschen Abbrechen

Im REITER ,,EINGABEMELDUNG" geben Sie den Text ein, der liber die erforderliche

Eingabe informiert.

Dateniberpriifung ? >

Einstellungen | Eingabemeldung JFehlermeldung

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewdhlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Mame
Eingabemeldung:

Bitte geben Sie lhren Namen ein}

Alle Jaschen Abbrechen
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e |Im REITER ,FEHLERMELDUNG" stellen Sie ein, welche Meldung bei Eingabe eines
ungiiltigen Wertes ausgegeben wird und welche Aktion daraufhin folgen soll -
Abbruch, Warnung oder Information.

Dateniiberpriifung ? x

Einstellungen  Eingabemeldung | Fehlermeldung

Eehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden.
Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungualtige Daten eingegeben wurden:
Ty Titel:
Ungiilter Wert!

Fehlermeldung:

Informationen Es sind nur gnaze Zahlen erlaubt!

Q

Alle laschen Abbrechen

1.2 Beispiele fur Datenlberprifung

1.2.1 Datumseinschrankung

Es sollen nur Datumswerte ab dem 01.01.2019 zugelassen werden:
1. Folgende Kriterien werden unter Einstellungen eingegeben:
e ZULASSEN: Datum
e DATEN: groRer oder gleich
e ANFANGSDATUM: 01.01.2019

Dateniberpriifung ? >

Einstellungen | Eingabemeldung  Fehlermeldung

Gualtigkeitskriterien
Zulassen:
Datum v LeereZeIIenignorieren
Daten:
groBer oder gleich |~
Anfangsdatum:
01.01.2019|

I

2. Die Eingabemeldung kénnte so aussehen:

Dateniberprifung ? *

Einstellungen | Eingabemeldung { Fehlermeldung

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewdhlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Datum eingeben
Eingabemeldung:
Bitte geben Sie ein Datum ab dem 01.07.201% ein!
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3. Fehlermeldung: In diesem Beispiel wird auf die korrekte Eingabe bestanden, also wird
Typ ,,Stopp“ (= Abbruch bei falscher Eingabe) ausgewahlt:

Dateniberprifung ? pd

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Fehlermeldung anzeigen, wenn ungualtige Daten eingegeben wurden,
Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungudltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Stopp w || Ungdltiges Datum

Fehlermeldung:
Bitte Datum ab dem 01.01.2019 eingeben!|

D

4. Die Eingabe der Dateniberprifung ist fertig und wird mit ,,OK” bestétigt.

Wird die Zelle mit der soeben erstellten Dateniiberpriifung angeklickt, wird die
Eingabemeldung sichtbar: 1

Datum eingeben
Bitte geben Sie ein
Daturn ab dem
01.01.2019 ein!

Datum:

Wird ein ungiiltiges Datum eingegeben, erscheint die Fehlermeldung:

|31.12.201S .I

Ungiiltiges Datum *

Datum:

@ Bitte Datum ab dem 01.01.201% eingeben!

‘Wiederholen

Abbrechen Hilfe

Erst nach Eingabe eines gliltigen Werts wird dieser libernommen.

1.2.2 Zahlen einschranken

Es diirfen nur ganze Zahlen von 5 bis 15 eingetragen werden:
1. Folgende Kriterien werden unter Einstellungen eingegeben:

e ZULASSEN: Ganze Zahl
e DATEN: zwischen
e MINIMUM: 5
e MAXIMUM: 15
Datendberprifung ? >

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien
Zulassen:
Ganze Zahl e Leere Zellen ignorieren
Daten:
zwischen ~
Minimum:
5
Maximum:
15

12

13
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1. Die Eingabemeldung kdnnte so aussehen:

Dateniberprifung ? *

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung
Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahit wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Stickzahl
Eingabemeldung:
Bitte geben Sie eine Stdckzahl von 5 bis 15 an!|

2. Fehlermeldung: Fur diesen Fall wurde Typ ,,Warnung” gewahlt.

Datendberprifung ? >

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung
Eehlermeldung anzeigen, wenn ungualtige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Warnung ~ | | Wert nicht zwischen 5 und 15
Fehlermeldung:
Wie soll verfahren werden?i

! i
!

Im Falle einer nicht korrekten Eingabe wird auf den Fehler hingewiesen, der Wert kann
aber nach Bestitigung libernommen werden:

Stiickzahl | 4-|

Stiickzahl
Bitte geben Sie

Wert nicht zwischen 5 und 15 it

Wie soll verfahren werden?

Fortfahren?

Ja Abbrechen Hilfe

1.2.3 Mit Listen einschranken

In diesem Beispiel wird abgefragt, ob jemand Abonnent ist, oder nicht. Hier gibt es zwei
Kriterien: Ja oder nein. Diese Werte kénnen (iber eine Liste eingeschrinkt werden.
1. Folgende Kriterien werden unter Einstellungen eingegeben:
e ZULASSEN: Liste
e QUELLE: Ja und nein werden in folgender Form eingetragen: ja;nein

Dateniberprifung ? X

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien

Zulassen:

Liste ~ Leere Zellen ignarieren
Daten: Zellend;opdown
zwischen ~

Quelle:

ja;nein| +
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@ Hinweis: Bestehende Werte kénnen auch durch Markieren der entsprechenden Zellen
tibernommen werden!

Der Anwender muss zwischen den beiden Werten aus der Liste wéhlen:

Abonnent

1.2.4 Textlange einschranken

1. Folgende Kriterien werden unter Einstellungen eingegeben:
e ZULASSEN: Textlange
e DATEN: zwischen
e MINIMUM: 8
¢ MAXIMUM: 12

Datenidberprifung ? X

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien
Zulassen:
Textlinge ~ Leere Zellen ignarieren
Daten:
owischen ~
Minimum:
8 +
Maximum:
12| +

|:| Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

2. Die Eingabemeldung kénnte so aussehen:

Dateniberprifung ? *

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung
Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahit wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Kennwort
Eingabemeldung:
Empfohlenen: mind. & und max. 1ZZeichen!|

3. Fehlermeldung: Fur diesen Fall wurde Typ ,Information” gewahlt

Dateniberpriifung ? it

Einstellungen Eingabemeldung  Fehlermeldung
Fehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden,
Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungudltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Informationen w | | Kennwort

Fehlermeldung:

Das eingegebene Kennwort entspricht
_ nicht der Empfehlung von & bis 122eichen!|

o
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Entspricht die Eingabe nicht den Kriterien, erfolgt ein Hinweis, der Wert kann aber
ohne weiteres iibernommen werden:

Kennwort |123456 ‘|

Kennwort

Empfohlenen:
mind. & und

Kennwert *

o Das eingegebene Kennwort entspricht nicht der Empfehlung von 8 bis 12 Zeichen!

Abbrechen Hilfe

1.3 Datenuberpriifung schitzen

Mit dem BLATTSCHUTZ kann man die Datenuberprifung vor unbeabsichtigter Manipulation
schiitzen.

SCHRITT 1: Alle Eingabefelder vom Blattschutz ausnehmen
1. Markieren Sie die entsprechenden Zellen.
e Mit [STRG] + [1] 6ffnet sich das DIALOGFELD ,,ZELLEN FORMATIEREN“
e Nehmen Sie in der Karteikarte ,SCHUTZ” den Haken bei ,Gesperrt” heraus.

Zellen formatieren ? x

Zahlen  Ausrichtung Schrift Rahmen  Ausfdllen

Die Sperrung von Zellen oder das Ausblenden von Formeln wird nur dann wirksam, wenn das Blatt geschitzt
ist [Registerkarte "Uberprafen’, Gruppe "Schitzen’, Schaltflache "Blatt schitzen’).

oder

e Klicken Sie auf der REGISTERKARTE ,START“ -> GRUPPE ,ZELLEN“ -
SCHALTFLACHE ,FORMAT* die OPTION ,ZELLEN SPERREN“ an. Ist die Sperre
aufgehhoben, verschwindet die graue Hinterlegung beim Schloss.

[ |

Format

L3

Schutz
[0 Blatt schiitzen...

Zelle sperren }_V Zelle sperren

Zellen formatieren...

SCHRITT 2: Blattschutz aktivieren

2. Klicken Sie in der REGISTERKARTE , UBERPRUFEN“ > GRUPPE ,ANDERUNGEN" auf
die SCHALTFLACHE ,,BLATT SCHUTZEN".

Ll B
7 Benutzer diirfen Bereiche bearbeiten

Blatt Arbeitsmappe Arbeitsmappe
schuﬁ schiitzen freigeben

Anderungen

3. Vergeben Sie im ge6ffneten DIALOGFELD, wenn gewlinscht, ein Passwort und treffen
Sie nach Bedarf weitere Einstellungen:
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Das Dialogfeld , Blatt schiitzen”:

Blatt schiitzen ? >

Kennwaort zum Aufheben des Blattschutzes:

Arbeitsblatt und Inhalt gesperrter Zellen schitzen
Alle Benutzer dieses Arbeitsblattes darfen:

vl Gesperrte Zellen auswahlen -

Micht gesperrte Zellen auswihlen

Zellen formatieren

Spalten formatieren

Zeilen formatieren

Spalten einfldgen

Zeilen einflgen

Links einfOgen

Spalten Idschen

Zeilen loschen b

Abbrechen

Jetzt sind sdmtliche Befehle im Meniiband ausgegraut und eine Eingabe ist nur in den
entsperrten Zellen méglich.

1.3.1 Blattschutz aufheben

DDOOOOOORE]|

Der Befehl REGISTERKARTE ,,UBERPRUFEN“ -> GRUPPE ,,ANDERUNGEN" - SCHALTFLACHE
~FORMAT" - ,BLATTSCHUTZ AUFHEBEN" hebt den Blattschutz wieder auf. D

Blattschutz
aufheben %

1.4 Datenuberpriifung entfernen

1. Markieren Sie alle Zellen, deren Datenlberpriifung Sie entfernen méchten.
Aktivieren Sie den BEFEHL ,DATENUBERPRUFUNG".
3. Klicken Sie im gedffneten Dialogfenster die SCHALTFLACHE , ALLE LOSCHEN”.

Dateniiberpriifung ? *

N

Einstellungen Eingabemeldung | Fe
Eehlermeldung anzeigen, wenn ungualtige Daten eingegeben wurden,
Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Warnung ~ | | Wert nicht zwischen 5 und 15

Fehlermeldung:

‘Wie soll verfahren werden?

Alle laschen Abbrechen

4. Bestatigen Sie mit ,OK”“.

Qinges

/'996

@ubes
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2 Ubungsteil

Nachfolgende Beispiele finden Sie in der Datei
Excel 2019-Bedingte Formatierung_Datenueberpruefung.xlsx

. 2.1 Datum einschrénken

Aufgabe-3 ¢ Stundenzettel: Die geleisteten Stunden diirfen ausschlieBlich im Folgemonat
abgerechnet werden, das Datumsfeld soll entsprechend eingeschrankt werden.

1. Markieren Sie Zelle C3.

2. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ -> GRUPPE ,DATENTOOLS“ - ,DATEN-
UBERPRUFUNG* gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG".

3. Legen Sie unter Einstellungen folgende Kriterien fest:

Dateniiberprifung ? x

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Glltigkeitskriterien

Zulassemn:

Datum w Leere Zellen ignorieren
Daten:

wischen ~
Anfangsdatum:

01.02.2019 +
Enddatum:

28.02.2019] +

|:| Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle loschen Abbrechen

4. Die Eingabemeldung kénnte so aussehen:

Dateniiberprifung ? X

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung
Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewdhlt wird:
Titel:
Datum eingeben
Eingabemeldung:

Eitte geben Sie das Abrechnungs-Datum ein!

5. Die Fehlermeldung kdnnte so aussehen:

Dateniberprifung 7 X

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung
Fehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden.

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungdltige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel
Stopp ~ | | Ungultiges Datum
Fehlermeldung:

Das Datum muss im Folgemonat Iiegen!|

D
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2.2 Textldnge einschranken

Die Personal-Nr. ist mit 6 Stellen einzuschranken.

6. Markieren Sie Zelle C9.

7. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ - GRUPPE ,DATENTOOLS” - ,DATEN-
UBERPRUFUNG” gelangen Sie zum DIALOGFELD ,DATENUBERPRUFUNG”.

8. Legen Sie unter Einstellungen folgende Kriterien fest:

Dateniiberprifung ? x
El nstellungen Eingabemeldung  Fehlermeldung
Galtigkeitskriterien
Zulassemn:
Textlange « | [ Leere Zellen ignorieren
Daten:
gleich w
Lange:
&

¥

|:| Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden

Alle loschen Abbrechen

9. Die Eingabemeldung kdnnte so aussehen:

Dateniiberprifung ? *

Einstellungen Fehlermeldung

Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewdhlt wird

Diese Eingabemeldung anzeigen, wenn Zelle ausgewahlt wird:
Titel:
Personal-Mr. eingeben
Eingabemeldung:
Bitte geben Sie Ihre &stellige Personal-Mr. ein!

10. Die Fehlermeldung kdnnte so aussehen:

Dateniberpriifung ? x

Einstellungen  Eingabemeldung
Eehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Warnung ~ | Fehler bei Personal-MNr.
Fehlermeldung:

Hoppla - da hat sich ein Fehler
eingeschlichen! Bitte geben Sie lhre
! Bstellige Personal-Nr, korrekt ein!
i,

Alle l6schen Abbrechen
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2.3 Listen

Wurden Uberstunden getitigt? Die Option ,Ja“ oder ,Nein“ kann iiber eine Liste
eingeschrankt werden.

11. Markieren Sie Zelle C11.

12. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ -> GRUPPE ,DATENTOOLS” - ,DATEN-
UBERPRUFUNG” gelangen Sie zum DIALOGFELD ,DATENUBERPRUFUNG”.

13. Legen Sie unter Einstellungen folgende Kriterien fest:

Dateniiberpriifung ? *

Eingabemeldung Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien

Zulassen:

Liste i Leere Zellen ignarieren
Daten: Zellendropdown
Zwischen i

Quelle:

ja;nein +

Das bisherige Ergebnis:

B C D E F
Stundenzettel

04.02.2019

@~ O bW R -

2@
=
~
[}
&
a

ﬂ

-
i}

2.4 Dynamische Listen mit INDIREKT

Bei ,,Abteilung”, , Bereich” und ,Name“ sollen Listen eingefiigt werden, die dynamisch
miteinander verbunden sind. Das Ergebnis soll so aussehen:

Wahlt man unter ,Abteilung” den Wert ,,Biro“ aus, | l

Verkauf
Marketing
.. sollen in der Liste von ,Bereich” die zu ,Blro” Biiro
gehorigen  Werte  (Rechnungslegung, Inkasso, | Tz E
Briefverkehr) angezeigt werden. Rechnunagslegung
Inkasso
Eriefverkehr
...und in Folge unter ,,Name“ die zugehoérigen Werte Biiro
des ausgewdhlten Bereichs (Sander, Bauer, T e vl
Eberhard). l l cander
Bauer
Eberhard
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Die Daten, auf die sich die Listen beziehen, befinden sich fiir dieses Beispiel auf dem
Tabellenblatt ,Struktur”:

A B
1 |Abteilung Bereich
2 |Biiro Biiro
3 \Verkauf Rechnungslegung
4 |Marketing Inkasso
5 Briefverkehr
& Verkauf
7 Kundenbetreuung
B Geschaft
8 Kassa
10 Marketing
11 Werbung
12 Web
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22

Name
Rechnungslegung
Miiller
Meier
Inkasso

Sitte
MNeuburg
Briefverkehr
Sander
Bauer
Eberhard
Kundenbetreuung
Herold
Hirschmann
Wieser
Geschhift
Liebling

Slss

Sauer

Kassa

Micht

Teuer

SCHRITT 1: Der zu einem Listenwert gehorige Datenbereich muss tber das Namenfeld mit

exakt demselben Namen des Listenwerts benannt werden.

1. ,Rechnungslegung”, ,Inkasso” und ,Briefverkehr” gehdren zum Listenwert ,Bliro”.
Der Zellbereich B3:B5 wird also markiert und im Namenfeld der Name ,Biiro”
eingetragen.

A
Abteilung

Biiro
Verkauf
Marketing

F-S R TEI S T

Ln

Je

B

Rechnungslegung

s

Bereich
Biiro

Name
Rechnungslegung

Rechnungslegung
Inkasso
Briefverkehr

Miller
Meier
Inkasso

2. Dieser Vorgang muss fiir alle Datenbereiche gleichsam durchgefiihrt werden!

SCHRITT 2: Erstellung der Listen

3. Kehren Sie zuriick zum Tabellenblatt Aufgabe-3 und markieren Sie dort Zelle C5.

4. Uber

REGISTERKARTE

»,DATEN*

- GRUPPE

,DATENTOOLS"

>

UBERPRUFUNG* gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG".

»DATEN-

www.schulung.unileoben.ac.at
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5. Legen Sie unter Einstellungen folgende Kriterien fest:

A B C D E F
1 |Abteilung Bpreich Name
SoTmmEmEmmEmm 1
2 |Buro 1B
3 IWerkauf IR Dateniiberprifung ? X
1 1
7 1
4 Marketing (I Eincieniungen Eingabemeldung  Fehlermeldung
& 5
g v Glltigkeitskriterien
7 K Zulassen:
Liste R Leere Zellen jgnorieren
E E Daten Zellendropdown
10 M Zwischen e
1 W Quelle:
12 W =StrukturlSAS2:5A54] +
13
14
15 |:| Anderungen auf alle Zellen mit den gleichen Einstellungen anwenden
16
17 Alle |Gschen Abbrechen

@ Hinweis: Zum Einfiigen der Liste klicken Sie in das Feld von ,,Quelle” und markieren Sie im
Tabellenblatt ,Struktur” den Bereich A2:A4!

6. Markieren Sie nun Zelle C6.
7. Geben Sie im DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG*“ unter ,,QUELLE” folgende Formel
ein: =indirekt (SCSH).

Dateniberprifung ? X

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien

Zulassen:
Liste w Leere Zellen ignorieren
Daten [ Zellendropdown
Twischen b
Quelle:
=INDIREKT(SCS5)| +

8. Wiederholen Sie Schritt 6 - 7 entsprechend fiir ,Name*!

Die Daten von ,Abteilung”, ,Bereich” und ,,Name” sind nun dynamisch (iber Listen
verbunden:

Marketing
Werbung
Kamper

Beachten Sie:

Was, wenn sich der Bereich der Ausgangsdaten verandern soll? Dann haben Sie erstens mit
dem strukturellen Aufbau dieser Beispiel-Liste ein Problem und zweitens - noch viel
problematischer — die Daten in den Drop-Down-Listen passen sich der Anderung nicht an!

SEITE 12 ZID « SCHULUNGEN
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Q Lésung: Arbeiten Sie mit dynamischen Tabellen:

2.5 Dynamische Listen mit INDIREKT & dynamischen Tabellen

Datenbereiche verandern sich, das liegt in der Natur der Sache! Sie kdnnen lhre dynamischen
Listen dazu bringen sich automatisch anzupassen, indem Sie die Ausgangsdaten , Als Tabelle
formatieren”.
Fiir dieses Ubungsbeispiel sind die Daten bereits vorbereitet (Tabellenblatt »Struktur_dyn”),
wenn Sie méchten, kénnen Sie die Schritte 1 - 2 auslassen!

1. Erfassen Sie die Ausgangsdaten ordentlich strukturiert.

A B T D E F G H | J
1 | Abteilung Biiro Verkauf Marketing Rechnungslegung Inkasso Briefverkehr Kundenbetreuung Ge
2 | Buro Rechnungslegung  Kundenbetreuung = Werbung Muller Sitte Sander Hirschmann Lie
3 | Verkauf Inkasso Geschaft Web Meier Neuburg Bauer Wieser S0g
4 | Marketing Briefverkehr Kassa Eberhard Sal

2. Formatieren Sie die jeweiligen Daten als Tabelle und vergeben Sie jeder Tabelle einen
Namen (hier ,tab_abteilung”, ,tab_bereich” und ,,tab_name®).
Falls Sie nicht wissen, wie man einen Datenbereich als Tabelle formatiert, lesen Sie bitte
in der Schulungsunterlage ,, Excel 2019/Grundlagen/Tabelle definieren” nach!

S — Start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Hilfe

Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen D Kopfzeile [ Erste Spalte
tab_abteilung [-E Duplikate entfernen i L) o [ Ergebniszeile [ Letete Spalte
a = Datenschnitt  Exportieren Aktualisieren
= fraBe dandern = In Bereich kanvertieren sinfagen - - Gebanderte Zeilen || Gebnderte Spalten
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen
A2 = f Biiro
A B C D E F G H 1
1 M Biiro B Verkauf B Marketingjd - - - -
2 |Buro Rechnungslegung Kundenbetreuung Werbung Maller Sitte Sander Hirschmann
3 Verkauf Inkasso Geschaft Web Meier MNeuburg Bauer Wieser
4 Marketing Briefverkehr Kassa Eberhard

3. Kehren Sie zuriick zum Tabellenblatt Aufgabe-3 und markieren Sie dort Zelle C5.
4. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ -> GRUPPE ,DATENTOOLS“ - ,DATEN-
UBERPRUFUNG* gelangen Sie zum DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG*.

5. Geben Sie unter ,QUELLE” folgende Formel ein:
=INDIREKT ("tab abteilung[abteilung]")

Dateniberprifung ? X

Eingabemeldung Fehlermeldung

Galtigkeitskriterien

Zulassen:

Liste w Leere Zellen jgnorieren
Daten: Zellendropdown
zwischen w

Quelle:

=|MDIREKT( tab_abteilung[abteilung]’) +

6. Markieren Sie Zelle C6.

7. Geben Sie unter ,QUELLE” folgende Formel ein:
=INDIREKT ("tab_bereich ["&SCS5H&"T™)

8. Markieren Sie Zelle C7.

9. Geben Sie unter ,QUELLE” folgende Formel ein:
=INDIREKT ("tab_name ["&SCS6&"T™)
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Andern Sie jetzt den Bereich der Ausgangsdaten, passen sich die Drop-Down-Listen
automatisch an — probieren Sie es aus!

2.6 Dynamische Listen mit der WENN-Funktion

Wenn Sie nur zwei miteinander korrespondierende Listen haben, kdnnen Sie auch mit der
WENN-Funktion arbeiten.

@ Hinweis: Diese Variante arbeitet nicht mit dynamischen Tabellen!

Aufgabe 4 e Kurse: Bei ,Programm” und , Kursthema” sollen Listen eingefiigt werden, die
dynamisch miteinander verbunden sind. Das Ergebnis soll so aussehen:

|ll

Wahlt man unter ,,Programm® den Wert ,Excel” aus, A

] | Programm

Kursthema Word

g PowerPoint

L1

... sollen in der Liste von ,Kursthema“ die zu , Excel”

A B
gehorlgen Werte (Filtern, Sortieren, Funktionen) .| Programm Excel
angezeigt werden. -

2 | Kursthema Filtern -

Filtern |

Funktionen

1. ,Filtern“, ,Sortieren” und ,Funktionen” gehoren zum Listenwert ,Excel”. Der
Zellbereich A5:A7 wird markiert und im Namenfeld der Name ,,Excel” eingetragen.

I Filtern

A B C
; | Programm Excel
> | Kursthema Sortieren
3
4 | Excel Word PowerPoint
5 | Filtern Datenuberprafung  Folienmaster
6 | Sortieren Schnellbausteine SmartArts
7 | Funktionen Seriendruck

9. Dieser Vorgang muss fiir alle Datenbereiche gleichsam durchgefiihrt werden!

10. Markieren Sie Zelle B1.

11. Uber REGISTERKARTE ,DATEN“ -> GRUPPE ,DATENTOOLS” - ,DATEN-
UBERPRUFUNG” gelangen Sie zum DIALOGFELD ,DATENUBERPRUFUNG”.

12. Legen Sie unter Einstellungen folgende Kriterien fest:

4 PowerPoint
5 | Filtern Datenlberprifung | Folienmaster
6| Dateniberprifung ? >
7|
g| Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung
8| Galtigkeitskriterien

Zulassen:
10 Liste « | [ Leere Zellen ignorieren
11 Daten Zellend[opdown

Zwischen w~
12

uelle:
13 9 -
14 =5A54:5C54 L
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13. Markieren Sie Zelle B2.
14. Geben Sie im DIALOGFELD ,,DATENUBERPRUFUNG"“ unter ,,QUELLE” folgende Formel

ein:
=WENN ($BS1="Excel";Excel;WENN (S$SBS1="Word";Word; PowerPoint))
Dateniiberprifung ? s

Eingabemeldung Fehlermeldung

Gualtigkeitskriterien

Zulassen:

Liste L Leere Zellen ignorieren
Daten: [ Zeendropdown
Twischen w

Quelle:

=WENM($B51="Excel :Exce WENN[SBS1="Word | *

Die Listen von ,,Programm® und ,,Kursthema“ sind nun dynamisch miteinander verbunden:

Programm Excel
Kursthema Filtern -
Filtern
Excel Funktionen werPoint
Filtern DatenUberprifung  Folienmaster

2.7 Benutzerdefinierte Listen

Aufgabe-4 o Verkaufspreis: Der reguldre Verkaufspreis darf mit max. 10% rabattiert werden.
Mittels WENN-Funktion soll bei Uberschreitung die Eingabe verhindert werden:

1. Markieren Sie Zelle B12.
Stellen Sie unter ,,ZULASSEN” die OPTION ,BENUTZERDEFINIERT" ein.

3. Geben Sie unter ,QUELLE” folgende Formel ein:
=WENN (B12<B10*90%; FALSCH; WAHR)

N

Dateniiberpriifung ? *

Einstellungen  Eingabemeldung  Fehlermeldung

Gultigkeitskriterien

Zulassen:
Benutzerdefiniert |~ Leere Zellen ignorieren

Daten:

Zwischen w

Formel:

=WENN(B12+<B10*90%; FALSCH; WAHR)| +

4. Stellen Sie bei ,Fehlermeldung” den TYP ,STOPP“ ein und verfassen Sie einen
passenden Text fiir die Meldung.

Dateniiberpriifung ? #

Einstellungen  Eingabemeldung

Eehlermeldung anzeigen, wenn ungdltige Daten eingegeben wurden,

Diese Fehlermeldung anzeigen, wenn ungultige Daten eingegeben wurden:
Typ: Titel:
Stopp ~ | | Zuviel Rabatt!
Fehlermeldung:
Es ist max. ein Rabatt von 10% erlaubt!
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Die Datenliberpriifung ldsst die Eingabe eines liber 20% rabattierten VP nicht zu:

€ 100,00

Regularer VP
Zu viel Rabatt!

rabattierter VP 85

e Es ist max. ein Rabatt von 10% erlaubt! H]

E Wiederholen i | Abbrechen | | Hilfe ||
I I 1 I I
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