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1 Filtern Y

Mit dem Filter - auch AutoFilter genannt - konnen Sie die Anzeige von Tabellenbereichen auf
bestimmte, aktuell bendtigte Datenzeilen reduzieren.
TASTENKOMB T

T

Sobald eine leere Zeile oder Spalte in lhrer Tabelle auftaucht, ist fiir Excel die Liste zu Ende.
Das bedeutet, dass alle Daten auRerhalb der Liste nicht mitgefiltert werden!
» Sie miissen daher den gesamten zu filternden Bereich zuvor markieren!

Beachten Sie:

© Tipp: Positionieren Sie den Cursor irgendwo in der Tabelle und driicken Sie [Strg] + [A] —
der Tabellenbereich, den Excel als solchen erkennt, ist jetzt markiert.

1.1.1 Filter aktivieren

1. Markieren Sie den gesamten Tabellenbereich.

2. Wechseln Sie zum REGISTER ,DATEN“ und klicken Sie in der GRUPPE
,SORTIEREN UND FILTERN“ auf die SCHALTFLACHE ,FILTERN“. Die Fijtem
Uberschriftenfelder sind jetzt mit Pfeilschaltfliichen fiir die Filterung versehen.

1.1.2 Filter anwenden

1. Klicken Sie bei der gewiinschten Uberschrift auf die PFEILSCHALTFLACHE.

2. Haken Sie alle Elemente an, die Sie herausfiltern mochten. Meist geht es am
schnellsten, wenn Sie die Option ,Alles auswdhlen” zuerst deaktivieren und dann die
gewiinschten Eintrdge anhaken.

; Modell é

El Von A bis Z sortieren

_:'l Von £ bis A sortieren

Mach Farbe sortieren 3
Textfilter 3
Suchen el

3. Bestatigen Sie mit ,OK"“.
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Das Ergebnis der Filterung:

A E c o E
1 Modell ‘;r /D - |PS/kw + |Hubraum ~ |Getriebe -

Golf Trendline
llueMo‘tion B 106/77 12 6 Gang
fechnology TSI

-

Golf Trendline
BlueMotion B 108/77 1.2 6 Gang
11 _Wechnology TSI
Golf Trendline
FlueMotion B 105/77 1,2 DSG 7-Gang
13_Wechnology TSI
Golf Trendline
ElueMotion B 105/77 1.2 D5G 7-Gang
15_Wechnology TSI
Golf Trendline

PlueMotion D 105/77 1.6 5 Gang

Z

L}

Fechnology TDI
Golf Trendline
EBlueMotion D 106/77 1.6 5 Gang
24 Wechnology TDI
Golf Trendline

lueMotion D 105/77 1.6 D5G 7-Gang
2 rechnolo_gvTDI

olf Trendline

lueMotion D 105/77 1.6 05G 7-Gang

28 Wechnology TDI

36

@ Info: Die blau eingefirbten Zeilennummern und das Filtersymbol bei der Uberschrift
weisen darauf hin, dass momentan nicht alle Datensdéitze, sondern nur die Auswahl der
gefilterten Daten angezeigt wird.

Die Info in der Statusleiste gibt weiters an, wie viele Datensditzen beim Filtern gefunden

wurden. gereit  8von 33 Datensitzen gefunden.

4. Filtern Sie nach weiteren Kriterien, indem Sie den beschriebenen Vorgang bei
anderen Uberschriften wiederholen.

1.1.3 Filter l6schen

1.1.3.1 Einzelne Filter I6schen
1. Klicken Sie auf die PFEILSCHALTFLACHE der Spalteniiberschrift mit der Filterung.
2. Waihlen Sie den EINTRAG ,,FILTER LOSCHEN AUS ,,<UBERSCHRIFT>".

'f;.t Eilter I6schen aus "Modell”

1.1.3.2 Alle gesetzten Filter I6schen
1. Klicken Sie im REGISTER ,,DATEN“ -> GRUPPE ,SORTIEREN UND FILTERN” auf die
SCHALTFLACHE ,LOSCHEN*, die sich direkt neben der Schaltfliche , Filtern“ befindet.

T;;.‘ Laschen
1.1.3.3 Filterfunktion deaktivieren

1. Umdie Filterfunktion (inkl. aller Filterungen) zu deaktivieren, klicken Sie erneut auf die
SCHALTFLACHE ,FILTERN“ Die Schaltfliche ist wieder ausgegraut.

At

Filtern
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1.1.4 Textfilter

Mit diesem Filter kann sehr variabel nach Text gefiltert werden (Ist gleich ..., Beginnt mit ...,
Enthdilt ...).
1. Klicken Sie auf die PFEILSCHALTFLACHE der gewiinschten Uberschrift.
2. Zeigen Sie auf den LISTENEINTRAG , TEXTFILTER". Klicken Sie in weiterer Folge auf die
Option, die Sie bendtigen.

Textfilter » Ist gleich...
Suchen 2 Ist nicht gleich...
] [Alles auswahlen) Beginnt mit...

[+ Golf Trendline _

Golf Trendline BlueMaotion Technolog Endet mit...
Golf Trendline BlueMaotion Technolog Enthilt...

Golf Trendline TDI

¥ Galf Trendline TOI AMOTION Enthélt nicht...
-l Golf Trendline TSI

Benutzerdefinierter Filter...

@ Hinweis: Je nach Inhalt Ihrer Tabellenspalte erscheint “, , Textfilter”, ,Zahlenfilter” oder
,Datumsfilter”).

3. Geben Sie im Eingabefeld das Suchkriterium (wonach soll gesucht/gefiltert werden)
ein.
4. Bestatigen Sie mit OK.

Benutzerdefinierter AutoFilter ? X

Zeilen anzeigen:
Modell

enthalt V[ DI ~

@ und () Oder

L £

Verwenden Sie das Zeichen 7 als Platzhalter fir ein einzelnes Zeichen.
Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter fr eine beliebige Zeichenfolge.

Abbrechen

W

1.1.5 Zahlenfilter

Mit diesem Filter kann sehr variabel nach Zahlen gefiltert werden (Ist gleich, Kleiner als...,
Zwischen...).
1. Klicken Sie auf die PFEILSCHALTFLACHE der gewiinschten Uberschrift.
2. Zeigen Sie auf den Eintrag ,,ZAHLENFILTER” und wahlen Sie die OPTION aus, die Sie
gerade bendétigen.

Zahlenfilter 2 Ist gleich...

Suchen 2 Ist nicht gleich...
[ [Alles auswihlen) ' GraBer als...
[+ € 21 100,00 ]
[ € 21 900,00 GraBer ader gleich...
-1l €22 340,00 Kleiner als...
[+ € 22 670,00 — %
¥ €22 140,00 Kleiner cder glewh,
-[+] € 23 460,00 Zwischen...
[+ € 24 200,00
|| € 24 520,00 Top 10...
--[v] € 24 590,00

[ P
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3. Geben Sie im Eingabefeld den gewlinschten Wert ein.
4. Bestatigen Sie mit ,0K".

Benutzerdefinierter AutoFilter

? X
Zeilen anzeigen:
Listenpreis 2)
ist kleiner als ~ l 25000 ll
® und (O Oder

£

Verwenden Sie das Zeichen 7 als Platzhalter far ein einzelnes Zeichen,
Verwenden Sie das Zeichen * als Platzhalter fir eine beliebige Zeichenfolge,

Abbrechen

0\\”930,

1'996

@u‘bes -

www.schulung.unileoben.ac.at SEITE 5


http://www.schulung.unileoben.ac.at/

	1 Filtern
	1.1.1 Filter aktivieren
	1.1.2 Filter anwenden
	1.1.3 Filter löschen
	1.1.3.1 Einzelne Filter löschen
	1.1.3.2 Alle gesetzten Filter löschen
	1.1.3.3 Filterfunktion deaktivieren

	1.1.4 Textfilter
	1.1.5 Zahlenfilter


