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Folien wiederverwenden

Falls Sie bereits erstellte Folien in eine andere Prdasentation einbauen wollen, gehen Sie wie
nachfolgend beschrieben vor. Die Originaldatei bleibt bei dieser Methode unverandert!

1. Offnen oder erstellen Sie eine Prisentation, in welche Sie bereits vorhandene Folien
einbauen mochten.

2. Aktivieren Sie die REGISTERKARTE , START".

3. Klicken Sie auf den Pfeil der SCHALTFLACHE ,,NEUE FOLIE“ und wiahlen den letzten Eintrag
,,FOLIEN WIEDERVERWENDEN...” aus.
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4, Sie erhalten auf der rechten Seite des
Programmfensters einen neuen ARBEITS-
BEREICH: ,FOLIEN WIEDERVERWENDEN".

5. Klicken Sie auf die SCHALTFLACHE
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Weitere Informationen zum Wiederverwenden
von Falien.
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Alle Folien der ausgewdhlten Datei sind nun im Arbeitsbereich , Folien wiederverwenden”
aufgelistet:
Folien wiederverwenden * X

Folie einfiigen aus:
IC:'n,Du:ukJ_lmente und Einstellungen'gserb'n,Eig;I ﬂ
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7. Fugen Sie der aktuellen Prasentation die gewiinschte(n) Folien hinzu, indem Sie die
jeweilige(n) Folien anklicken.

@ Hinweis: Eine Folie wird immer nach der aktuell markierten Folie eingefiigt!

8. Falls Sie die urspriingliche Formatierung der zu tUbernehmenden Folie(n) beibehalten
mochten, aktivieren Sie die OPTION , URSPRUNGLICHE FORMATIERUNG BEIBEHALTEN“
(Befindet sich am Ende des Arbeitsbereiches ,Folien wiederverwenden®) und klicken Sie
dann erst auf die einzufligende Folie.

. Beachten Sie:

PowerPoint verwendet stets das Design der vorrangegangenen Folie. Md&chten Sie nach
Aktivierung der Option , Urspriingliche Formatierung beibehalten” fir die nachste einzufligende
Folie wieder das Design der aktuellen Prdasentation verwenden, miissen Sie die Option
»yurspriingliche Formatierung beibehalten” wieder deaktivieren und die Folie nach einer Folie
mit aktuellem Design einfiigen! Verschieben Sie die Folie danach an die vorgesehene Stelle!



