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1 Manueller Umbruch beim Blocksatz 
Verhindern Sie ein hässliches Layout! 
 
Der Zeilenumbruch erfolgt in der Regel automatisch, wenn der Text am Zeilenende angelangt 
ist (= automatischer Zeilenumbruch). Benötigt man vorzeitig einen Zeilenumbruch, so kann 
man diesen manuell durch Drücken der Tasten [UMSCHALT] + [ENTER] einfügen (= manueller 
Zeilenumbruch). Dies kann bei  
eingestelltem Blocksatz aber zu einem unschönen Bild führen. 
 
 
 Lösung:  Fügen Sie einen Tabstopp vor dem manuellen Umbruchzeichen ein!  
 

1. Klicken Sie auf den Befehl „ALLE ANZEIGEN“        auf der REGISTERKARTE „START“, um 

die Umbruchzeichen (sogenannte „nicht druckbaren Zeichen“) sichtbar zu machen.  

2. Positionieren Sie den Cursor vor dem manuellen Umbruch:  

3. Fügen Sie jetzt einen Tabstopp         ein:  

 
Ergebnis: 
 
Der Zeilenumbruch erfolgt in der Regel automatisch, wenn der Text am Zeilenende angelangt 
ist (= automatischer Zeilenumbruch). Benötigt man vorzeitig einen Zeilenumbruch, so kann 
man diesen manuell durch Drücken der Tasten [UMSCHALT] + [ENTER] einfügen (= manueller 
Zeilenumbruch). Dies kann bei   
eingestelltem Blocksatz aber zu einem unschönen Bild führen. 
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